
东北师范大学编制外用工登记备案表

	姓  名
	
	性 别
	
	民 族
	
	小二寸免冠
彩色照片

	出生年月日
	
	联系电话
	
	

	最后学历
	
	毕业院校
	
	

	身份证号
	
	

	单位联系人
	
	联系人电话
	
	

	岗位名称
	

	岗位职责
	

	日工作时间
（以小时计）
	
	[bookmark: _GoBack]节假日是否休息
	是□   否□

	聘用方式*
	劳务派遣□      兼职返聘□    直接聘用□（仅财务、涉密岗位）

	是否签订
劳动合同
	是□ 否□
	劳动合同
签署单位
	

	
	
	
	

	是否支付劳务派遣手续费
	是□ 否□
	劳务派遣机构
及手续费支付标准
	机构名称：                
支付标准：     元／人／月

	是否参加
社会保险
	是□ 否□
	参加何种
社会保险
	1.          
2.          
3.          
	4.          
5.          

	是否参加
商业保险
	是□ 否□
	参加何种
商业保险
	

	工资给付方式
	按小时计□：      元／小时；每月共计   元
按月支付□：      元／月

	工资支付来源
	用工单位自筹□
学校承担□
单位、学校共担□：单位承担   %、学校承担   %

	单位负责人
审核确认
	
负责人签字
单位公章
年  月  日




*本表电子版发送至rsc@nenu.edu.cn,纸质版签字盖章后报送至人事处302。




